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KAPITEL 4

Procedure for fag- og eksamenstilmelding for studerende

1 Formal

11 Da hver eksamenstilmelding geelder som eksamensforsgg, skal klare retningslinjer, for
henholdsvis uddannelsesinstitutionens og den studerendes pligt og ansvar, foreligge.

2 Anvendelse /omfang

2.1 Proceduren finder anvendelse pa Marstal Navigationsskole for alle navigater
studerende, der er optaget pa et studie.

3 Definitioner

3.1. Itslearning: Laeringsplatform, som bl.a. benyttes til fagtilmelding.
3.2. Stamklasse: Klassen der felger den normerede studielzengde.
3.3. Semesterstart: Datoen for opstart af semesteret (ikke dato for introdagen)

fire Grundlag, referencer, bilag

fire.1 Reference:

Referencelistens punkt fire (Bilag 1000)

5 Fremgangsmade

51 Alle studerende samt relevante undervisere og administrationsmedarbejdere orienteres
ved hver semesterstart om procedurerne for fag- og eksamenstilmelding.
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5.2 Som studerende har du fglgende forpligtigelser:

5.2.1 Du skal inden for fire uger fra
semesterstart besgge alle dine fag pa
Itslearning for at tjekke, at du er
tilmeldt de fag, du gnsker. Den
automatiske tilmelding af fag er
baseret pa stamklassen, og der kan
veere behov for tilpasninger.

5.2.2 Safremt du ikke er tilmeldt de fag, du
gnsker, skal du hurtigst muligt, og
inden fire uger fra semesterstart,
ansgge om at blive tilmeldt fagene.
Ansggning om tilmelding til fag skal 525
ske til kontoret, via. en e-mail til
modul@marnav.dk

5.2.3 Safremt du er tilmeldt fag du ikke
gnsker, skal du hurtigst muligt, og
inden fire uger fra semesterstart, 5.2.6
anmode kontoret, via en e-mail til
modul@marnav.dk, om at blive
frameldt de fag du ikke gnske at veere
tilmeldt. F.eks. hvis du ikke skal falge
stamklassen i faget pga. delvist
fjernstudie, eller er omgaenger i faget.

5.2.4 Ver opmarksom pa, at tilmelding til
et fag eller manglende framelding,
efter fire uger fra semesterstart

6 Ansvar

1.1,5.1 Prorektor
5.2 Studerende, administrationen.

samtidig er en tilmelding til
eksamen i faget, og vil telle som et
forsgg. Du har normalt tre forsgg per
fag. Framelding efter fire uger skal ske
ved henvendelse via en mail til
modul@marnav.dk, og kan kun i
serlige tilfelde undga at telle som
forsag.

Studerende, der har status af ”gaest” i
itslearning, er ikke tilmeldt faget, og
det teeller ikke som et forsgg.

Ver opmarksom pa, at studiet normalt
skal veere gennemfgrt inden for det
dobbelte af den normerede
studieleengde, se nermere i
uddannelsens studieordning.

Vere opmarksom pa, at hvis du er
omgenger eller delvis fjern-
studerende, sa sker tilmelding ikke
altid automatisk pa Itslearning. Du
har selv ansvaret for at ansgge om
tilmelding til fag, som du mangler (se
punkt 5.2.2). Ansgges for sent, kan
anmodningen afslas pa grund af
studieaktivitetskrav i faget.
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